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tegevus __ Jtlemus _______ Jkellele

Esmane
dokumenteerimine
(eelvastuvott/vastuvott)

Museaali kirjeldamine,
aluseks sindmuspdhine
kirjelduskontseptsioon.

Muuseumi objekti
kasutamise
dokumenteerimine.
Naituste koostamine.

Konserveerimistoode
dokumenteerimine

Ulevaade kogudest:
nimekirjad kogudest,
kohakataloog.

Ulevaade kogudes olevast
teabest: elektrooniline
kataloog /teabe otsingud.
Kogumistdo ja teadustoo
planeerimine.

Eeltoo trikiste/naituste
koostamiseks .

Ulevaade /kontroll objekti
lilkumisest ja sailivusest .

Sailitustoode planeerimine.

Naituste nimekirjad.

Ulevaade muuseumi
objekti sailitamiseks
tehtud toodest.

Muuseumitdotaja.
Muuseumi
haldaja/rahastaja.
Avalikkus.

Muuseumitootaja.
Avalikkus.

Muuseumitdotaja.
Konservaator.

Muuseumi
rahastaja/haldaja.
Uurija/museoloog -
muuseumi kui
institutsiooni ajaloo uurija.

Muuseumitootaja.
Konservaator.



MulS kasutamise tulemus

AnalluUsitav statistika - ressursside planeerimine.
AnaluuUsitav kogude seisukord - ressursside planeerimine.

Objektiivselt analltdsitav Ulevaade kogudest - kogumispoliitika
kujundamine - ressursside planeerimine.

Objektiivne info vahendamine — avalikkuse osalemine teabe
tapsustumises/korrastamises.



Kirjeldamine

Kirjeldamine e. kirjeldus

Toimingud vOi nende tulemused, mis hdlmavad dokumentide*
kohta andmete kogumist, analtlsimist, korraldamist ja
ulesmarkimist, et tagada nende ifdentifitseerimine ja kontrolli
all hoidmine.

EVS-ISO 5127:2004.

Kirjeldamine on informatsiooni esitamine formuleeritud kujul, et
sobiks kommunikatsiooniks, tolgenduseks ja tootluseks.

Vt lisaks: Kaie Jeeser “Museaalide dokumenteerimine Eestis”, 3. ptk
(http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/10062/14694/jeeser_kaie.pdf?se
quence=1).



Nimetuste enam levinud variandid

* Foto ; Foto raamitud /raamiga; Foto ja negatiiv; Fotopostkaart ja negatiiv; Trukipilt,
rinnaportree ja negatiiv

* Tartu varemed: purustatud Kivisild (osaliselt on alles Raekoja platsi poolne
sillakaar), taga kaubahoov, Vabaduse pst darsed majad. Vaade llejdelt kaubahoovi
suunas. Tartu, 16.08.1941. Foto llja Pahn. ( Saksa armee pealetungi eest taganev
Punaarmee dhkis Kivisilla 9.07.1941. Salinud sillaosa 6hkis taganev Saksa armee
25.08.1944.)

* foto Otto von Kotzebue haud Kose kirikuaias (soovituslik)
* Negatiiv. Eestimaa laul Tallinnas 1988. H. Kaljuste dirigeerimas. (soovituslik)

* Ants Nilsoni fotokogu negatiivid. Tartu juubelilaulupidu. Esiplaanil osavotjad
hobukaarikul. Tartu, 13.-14.06. 1969. (soovituslik)

Fotomuseaali tiitip voib nimetuses olla, kuid ei pea olema. Samas ei asenda see
andmevdlja “olemus” tditmist.



Fotograaf ja foto nimetus

* Nimetus: Ants Nilsoni fotokogu negatiivid. Tartu juubelilaulupidu.
Esiplaanil osavotjad hobukaarikul. Tartu, 13.-14.06. 1969.

e Autor: Nilson, Ants

Nimetus: Negatiiv. Eestimaa laul Tallinnas 1988. H. Kaljuste
dirigeerimas.

* Nimetus: Reklaampost (sildid: Konsumi pood, R-kiosk, apteek,
kellassepp, Ergo kindlustus jms.). Tartu, Jaama t, 2010. Foto: Tiia
Reisner

Fotograaf kui autor sisestada selleks moeldud andmevdljale -

kas juba vastuvotul voi siis museaali kirjeldades siindmuse valmistamine -
pildistamine all.



(Foto) Nimetuse kujunemine

Nimetus museaali kirjelduslehelt (ID tasand):
Negatiiv. Tartu linna ja rajooni laulu- ja tantsupidu Tartus 1987. A. Nilsoni kogu.
A. Ritsing ja Tartu Akadeemilise Meeskoori laulja. (F1392:1)

Negatiiv. Tartu linna ja rajooni laulu- ja tantsupidu Tartus 1987. A. Nilsoni kogu.
Tartu Ulikooli Akadeemiline Naiskoor. (F1392:4)

Nimetuse kujunemine:
1. Vastuvotuakt:

Negatiiv. Tartu linna ja rajooni laulu- ja tantsupidu Tartus 1987. A. Nilsoni kogu
(ca 100 fotot)
2. Museaali kirjeldusleht, teaduslikul inventeerimisel (ID) lisatud tekst:

* A. Ritsing ja Tartu Akadeemilise Meeskoori laulja.

Tartu Ulikooli Akadeemiline Naiskoor.



(Foto) Nimetuses — mis uleliigne?

Vaata: TM F 1392:4
* Negatiiv. Tartu linna ja rajooni laulu- ja tantsupidu Tartus 1987.
A. Nilsoni kogu. Tartu Ulikooli Akadeemiline Naiskoor.

* Sest:
Tartu juba nimetuse esimeses pooles olemas.
Olemas seos Ants Nilsoni kollektsiooniga.

* Nimetus: Negatiiv /Olemus: fotonegatiiv

Nimetuse vdljale kirjutatud museaalitliiip ei asenda andmevilja

objekti “olemus” tditmist.

Teadmiseks, tldjuhul ei ole oluline kustutada vastuvotul sisestatud nimetust
vaid seda edasisel kirjeldusel tdiendada.



FlUusilised naitajad - moodud

* Formaat
¢ UkS|km66t (soovituslik )

Kasuta “mm?”!

Kui on vaja kirjeldada eraldi méote fotoalusele ja fotole, siis
kasuta vilja “osa”. Igal “osal” kirjelda siis vastavad méodud.
Nb! Iga “osa” juurde kirjuta kirjeldatava nimetus , “fotoalus” jne.



FUUsilised naitajad - materjal / tehnika

e Uldtermin sdnastikust

« Kommentaari valjale tapsustus ja oluline lisa-
teave materjali/tehnika kohta.

Kui ei oska mddrata, siis jata tditmata!

Kui on vaja kirjeldada materjali ja tehnikat eraldi fotoalusele

ja fotole, siis kasuta vadlja “osa”. Igal “osal” kirjelda siis

vastav materjal ja tehnika.

Nb! Iga “osa” juurde kirjuta kirjeldatava nimetus “fotoalus” jne.



FUUsilised naitajad — funktsioon andmete
kopeerimine

Naditeks TM F1392 materjal méodud:
hetkel tiihjus:

1. kirjeldan Uhe neist
2. valin [ahtemuseaaliks
3. kopeerin teistele valitutele.

Nb! Kui museaalil ID olemas, siis andmed peab lisama see, kes ID
koostas, sest muidu ei lahe avalikku aknasse.



Sundmus - kultuuriloolise taustinfo
sisestamine

« Uldjuhul tuleb taita nii valmistamise ehk pildistamise kui ka
sisukirjelduse - ehk (teema)stindmus.

Iga fotoga voib olla seotud mitmeid (teema)siindmusi, kuid igal
muuseumil on esmajdrjekorras oluline tdita oma muuseumi teemast

/ kogumispoliitikas paika pandud teemavaldkonnast/ Iéhtuv siindmus. Ehk
millise kontekstiga on antud museaal sellele muuseumile oluline.

Teadmiseks, kui 19 saj. foto puhul ei suuda mddrata materjali ja
tehnikat, siis tdida vahemalt valmistamise ehk pildistamise stiindmus,
mddrates dra orienteeruva pildistamise aja. NB! aja sisestamisel Gra
kasuta tekstilist sisestust.



Kultuuriloolise taustinfo sisestamine

Vaata TM F 1392: 4

* Pildistamine:

Koht:

Aeg :

Aja kokkuhoiu méttes jdetud tditmata, sest koht ja aeg on sisukirjelduses olemas, kuid oleks soovituslik
tdita, sest muidu ei ole korrektselt otsitav info “pildistatud 1987 aastal”.

Autor: Nilson, Ants

*  Sisukirjeldus:

Sundmuse liik/ teema: esinemine ja muusika

Ajal. sindmus: Tartu linna ja rajooni laulu- ja tantsupidu 1987.
Koht: Tartu

Aeg: 06.06.1987 kuni 07.06.1987

Kujutatud: Tartu Akadeemiline Meeskoor
Tartu Ulikooli Akadeemiline Naiskoor

Oigetel andmeviljadel lahti kirjutatud sisukirjeldusega on loodud temaatiline-, geograafiline-,
kronoloogiline- ja osalejate elektrooniline “sedelkataloog”.



e Vi lisaks.

MUSEAALI KIRJELDAMINE MulSis |k 14 — 40
https://kule.kul.ee/avalik/muuseumid/111214 muis_juhend.pdf



Tervikgruppide vahelised seosed — kuidas
ja mis andmevalju kasutades

* Sidumine: vt TMF1392:4

1. Numbri kombinatsioon museaalil: Ks koigil 1392
Kj 1-....kasvav number

Tulemus : 1392:1; 1392: 2; jne

2. Kollektsioon: Ants Nilson

3. Seosobjekt: siin ei ole kasutusel.



Fotod albumis voi sarjad/mapid:

Uhe museaalina arvele voetud: (nsiteks: MM F 1995/1-42, PiMu _ 15646:96/1-23 F
3672:3/1-23)

* Kirjeldada lihtsena, st Uhel lehel?
* Teha lisavastuvott?

Uksik museaalidena arvele vdetud: VK F 613:44 F
e Seos kajastub numbris (ks tulme - voi kogunumbri seeria)

e Seos kajastub Nimetuses

EKM fotod sarjast surnukuuris, EKM j 46906 FV 24; Fotoalbum. Vastseliina linnuse varemed VK F 619:45/c
F; Fotoalbum. Voru naiskoor "Kannel" VK F 613:44 F;

e Seose voib luua sarja, kollektsiooni, seosobjekti abil.

Albumil, mille fotod on eraldi arvele véetud, on seos soovituslik luua Idbi andmevdlja
seosobjekt.



Albumis olevate fotode kirjeldamine. Vastuvott maarab

kirjeldusmeetodi, kas on loodud liks museaal voi mitu museaali.
Numbrikombinatsioonide naited jargnevatel slaididel on soovitusliku iseloomuga

mitte kohustuslikuks taitmiseks.

1.Uhe Albumi number:
sailitustihikuna EKM F (Kt) 1234 (Ks) /1-
ehk Ghe 89(Kl)

museaalina arvele Foto number:

voetud. EKM F (Kt) 1234 (Ks) /1 (KI)

EKM F (Kt) 1234 (Ks) /2 (KI)

(Aloumi )Nimetus:
Fotoalbum, 89 fotot. A.
Nilsoni juubel 2010.

Kirjeldada saab thel vormil :
Moddud jms. vali,osa“:

N:,o0sa“ Album...

,0sa, F1234/1 ... jne.

Kirjeldus ,fudsiline kirjeldus ,,

Uhel tekstiviljal - foto number ette
ja kirjeldus.

N: EKM F1234/1.....

EKM F F 1234/2.....

Sindmused : Ghel vormil: valida
uldteema; piirdaatumid;
olulisemad osalejad/kujutatud.
Sindmuse kommentaari valjal on
voimalus pohjalikumalt lahti
kirjutada.



2. Album ja
fotod eraldi
iseseisvate
museaalidena
arvele votud
uhte kogusse:

Album: Ks — number, Kl albumis
sisalduvate fotode
numbrivahemik kujul “1-n”.

AM F 1234/1-190

Foto: Albumis oleva uksikfoto
kogunumber kujuneb nii:

Ks - sama mis albumil, Kj — pildi
jarjekorranumber albumis.

AM F 1234:67

(Albumi ) Nimetus: Fotoalbum,

89 fotoga. A. Nilsoni juubel 2010.

Foto Nimetus: Foto albumist A.
Nilsoni juubel 2010. Juubilar
pidulauas.

Jne iga pilt

K&ik museaalid nii album kui
fotod kirjeldatakse eraldi
kirjeldusvormidel.

Seose saab luua seosobjekti
kaudu.

Nb hetkel seose loomine
uhepoolne! Planeeritud
uuendus.

Albumi kirjelduses lisatakse
seosobjektiks kdik albumis
sisalduvad fotod.

Uksikfoto kirjelduses lisatakse
seosobjektiks aloumi number,
kus see Uksikfoto sees. Soovi
korral ka teised seotud fotod.
Lisaks on muuseumitootaja jaoks
siduv suurus ks Ks -number.



3. Fotoalbum on Albumi number : Koik museaalid nii album kui
arvele voetud TM 100(Ts) Kt fotod kirjeldatakse eraldi
Uhte kogusse (K) Voi TM 100 (Ts): 1(Tj) kui vastu kirjeldusvormidel.
ja sisufotod teise vOetakse mitu museaali. Seose saab luua seosobjekti
kogusse (F). kaudu.
Uksikfotod vBetakse arvele eraldi Nb hetkel seose loomine
fotokogu numbriga. uhepoolne! Planeeritud
Ks (jadab korduma koigil aloumi uuendus .
fotodel) ja Kj ( pildi
jarjekorranumber albumis Albumi kirjelduses lisatakse
muutub) seosobjektiks kdik albumis
TM F 3456:67 sisalduvad fotod.
TM F 3456:68 jne Uksikfoto kirjelduses lisatakse
(Albumi )Nimetus: Fotoalbum, 89 seosobjektiks alboumi number,
fotoga. A. Nilsoni juubel 2010. kus see Uksikfoto sees. Soovi
korral ka teised seotud fotod.
Foto Nimetus: Foto albumist A. Fotode Uhtekuuluvust naitab
Nilsoni juubel 2010. Juubilar muuseumitdotaja jaoks ks ja
pidulauas. sama Ts vOi Ks number

Jne iga pilt kdikidel fotodel.



